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填写说明

一、项目负责人须按要求逐项认真填报本结题报告，作为资助项目研究工作和

资助社会效果的重要档案以及项目验收和评估的主要依据。

二、项目负责人应在项目研究工作的基础上，实事求是地撰写《结题报告》并

提供必要的附件材料，保证填报内容真实、数据准确。

三、项目依托单位需按规定要求认真审查，确保材料齐全。

四、研究结束后，项目负责人应会同依托单位财务部门清理账目，根据批准的

预算经费，如实编报资助项目经费决算，逐项列出。当经费支出与经费预算相差较

大时，需要着重说明。

五、《结题报告》要求全面地反映资助项目的工作情况和研究进展，如实地体

现资助项目的研究计划要点、执行情况、主要进展与成果、人才培养、合作交流、

经费使用以及研究计划调整等情况，重点描述研究进展与重要的研究成果。请精心

撰写并认真核对，确保内容真实、数据准确。在撰写风格上请注意重点突出，语言

精练、准确，做到结构合理，层次分明，标题突出，条目清晰，必要的地方可图表、

图文并茂。

六、如有其他不明问题，请通过以下方式联系我们。

通讯地址：上海市徐汇区枫林路420号枫林国际中心二期A座305室

电话：021-52218303

E-mail: admin.smf@smf.org.cn
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一、结题摘要（500 字以内）

（以深入浅出的语言简明扼要地概括出项目的精华，如背景、方向、主要内容、重要结果、关键

数据及其科学意义等）

关键词（不超过 5 个，用分号分开）：

二、研究计划要点及执行情况概述

（是否按计划进行，哪些内容作了必要的调整和变动，哪些研究内容未按计划进行，原因何在）

三、研究工作主要进展和所取得的成果

（是《结题报告》的核心部分，也是项目中最有学术价值部分，要求实事求是地认真撰写，包括

代表性成果介绍，说明其水平和影响，并简要阐述其科学意义或应用前景等。成果类型分为“获

奖、专利、专著、期刊论文、会议论文、其他”六大类，请归类集中填写，逐类单独编号）

四、国内外学术合作交流与人才培养情况（如无，可以不写）

（组织国内外学术活动的情况，包括会议主题、内容、规模、时间、地点、效果等；国际会议大

会特邀报告及参加组委会情况等；研究生培养情况，列出研究生姓名、研究方向、论文题目、导

师姓名、已答辩或预计答辩的年月；促进研究成果的传播、应用情况、包括科普等）
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五、项目存在问题及建议

（包括项目研究工作中的难点和经验，项目研究是否达到预期目标，如未达到，请分析原因和可

能的解决途径，今后进一步研究的建议和设想）

六、经费使用决算（请按照实际发生科目据实填写，单位：元）

批准经费 实拨经费 结余经费

实际支出费用项目 数额 备注

合计 人民币： 元（大写： 圆整）

说明：

七、项目负责人承诺：

我保证我为所负责的名称为“ ”的项目所提交的本结题报告内容真实、完整、合法

，数据可靠。在今后的研究工作中，如有与本项目相关的成果将及时报送。

项目负责人（签字）：

依托单位（盖章）：

年 月 日


