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上海申江医学科技发展基金会项目管理制度


第一章   总 则
第一条   为规范和加强本基金会项目的管理，优化实施项目，提高实施效果，根据《基金会管理条例》和本基金会章程，结合本基金会项目工作特点，制定本制度。
第二条   基金会实施的项目是指根据下列章程规定的业务范围开展的项目：
（一）医学研究项目；
（二）人才队伍建设项目；
（三）行业交流展览项目；
（四）设施设备建设项目。
第三条   项目的开展要充分体现社会公益的目标，项目经费的管理和使用必须符合本基金会财务制度。
第四条   基金会理事会是本基金会项目管理的领导机构，基金会项目部是本基金会项目管理的执行机构。


第二章   项目申请、评审及立项
第五条   项目的申请：
(一) 符合本基金会业务范围的各个项目需编制项目申请书，并按规定程序申请。项目申请书的内容包括：前期调研情况、项目背景、项目目标、项目内容、组织机构、项目预算、项目跟踪、项目评估等。
(二) 申请条件：
1、与本基金会业务范围相关联的企业、机构，或关心、关注医学创新事业发展的企业、机构和个人；
2、遵纪守法的公民、依法依规经营的企业等均可申请。
(三) 由项目部将项目申请的初审意见随同有关资料上报理事会审批立项。
第六条   项目的评审：
(一) 项目评审的成员：理事会成员、监事会成员；
(二) 项目评审过程中，应按国家有关法律法规，坚持公开公正的原则，认真组织评选。
第七条   项目的立项：
(一) 项目提交；
(二) 项目调研；
(三) 项目确认；
(四) 项目签约及报备。
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第八条   项目经理事会同意立项后，项目实施前项目部编写项目实施方案。
第九条   项目部管理工作主要包括审核项目计划与经费预算，检查项目工作进展与经费使用情况，处理项目实施中的问题，组织阶段性绩效评估，审核项目所涉及的收益分配方案和激励方式、知识产权转让、授权许可，以及相关合同的审批等事项，并及时向理事会报告。
第十条   由本基金会批准立项的项目均须制定项目负责人。项目负责人全面负责项目的实施及全程联络项目相关单位，定期向项目部汇报执行和进展情况，如实编报项目工作总结和经费决算等。

第四章   项目报告
第十一条   项目实施中，基金会项目部要对项目进行跟踪，反馈项目实施效果。
第十二条   项目实施结束后，基金会项目部要对项目评估，编制项目评估报告，并汇总反馈信息。
第十三条   基金会项目实施结束后，立卷整理归档。一个项目一个档案，归档内容包括从项目的申请到项目结束的所有资料。
第十四条   项目部应对项目负责人就项目执行情况与经费使用情况进行检查、监督。并向理事会报告阶段性或项目完成后的绩效评估报告。


第五章 附 则
第十五条   本制度未尽事宜，依据《基金会管理条例》和本基金会章程的规定办理。
第十六条   本制度自第一届理事会第二次会议通过之日起执行，由理事会负责解释。
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